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Configuration de votre messagerie pour Outlook 2007

Cette procédure décrit la configuration d’'une boite aux lettres hébergée par CAPLASER pour
Microsoft Outlook 2007.

1. Ouvrir le logiciel Outlook 2007.
2. Cliquer sur le menu Outils et sur Parameétres du compte...

Qutils h Actions 7

Envoyer/recevair 2

Recherche instantange 3
[ Carnet d'adresses... Ctrl+Maj+B
%y Organiser

Regles et alertes...

Mettoyer la boite aux lettres...

CI 2

Vider le dossier « Eléments supprimés »
Eormulaires 3
Macro 3
Paramegtres du compte...

LCentre de gestion de la confidentialité...

Perzonnaliser...

Options...

3. Cliquer sur le bouton Nouveau pour enregistrer une nouvelle boite email.

Comptes de messagerie
‘ous pouvez ajouter ou supprimer un compte. Vous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres.

Messagerie |Fichiers de données | Fiux RSS | Listes SharePoint | Calendriers Internet | Calendriers publiés | Carnets  + [ =

" Nouveau... 'xl’ﬁéparer... @Mogiﬁer... @D-f—-’:rui par défaut )(Supprimer T+ &

Mom Type

Le compte de messagerie sélectionné remet les nouveaux messages électroniques & l'emplacement suivant :

- - -
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4. Cochez la case en bas a gauche : "Configurer manuellement les parameétres du serveur ou
les types de serveurs supplémentaires".

i’ B
Ajouter un nouveau compte de messagerie ﬁ

Configuration de compte automatique

Mo

Exemple : Ba

Adresse de messagerie:

Exemple ¢ barbara@contdso oo
Mot de passe :
Confirmer le:mot de passe :

R g s i e R e R o W e S
Tapez le mok de passe que yous a remis yotre fournlsseur d'acces Internet;

[¥] Configurer manuellement les paramétres du serveur ou les types de serveurs supplémentaires

| = Précédent || Suivant > ] I Annuler

4
5. Cliquez sur le bouton Suivant
6. Choisissez : "Messagerie Internet" et Suivant

r '
Ajouter un nouveau compte de messagerie |

Choisir un service de messagerie

@ Messagerie Internet
Etablit la connexion & votre serveur POP, IMAP ou HTTP pour envoyer et recevoir des messages électroniques.
() Microsoft Exchange
Se connecter & Microsoft Exchange pour accéder & votre messagerie, votre calendrier, vos contacts, vos télécopies et
VOS5 Messages vocaux,
) Autre
Etablit la connexion & un type de serveur d-dessous.

Fax Mail Transport
Service Outlook Mobile (messagerie texte)

< Précédent “ Suivant = l [ Annuler
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7. Sur cette page, vous devez entrer les informations suivantes :

Votre nom : (Exemple « Patrick DUPONT »). Cela correspond au nom qui sera affiché lors de
la réception d’'un message par votre destinataire.

Adresse de messagerie : par exemple contact@domaine.com

Type de compte : POP3

Serveur de courrier entrant : mail.caplaser.com
Serveur de courrier sortant : smtpauth.caplaser.fr

Nom d'utilisateur : Votre login (cf Liste de vos comptes mail sous « Compte de connexion »)
Votre mot de passe : Utilisez le mot de passe correspondant a ce compte

s T ™
Ajouter un nouveau compte de messagerie | ¥ |
Paramétres de messagerie Internet
Chacun de ces paramétres est obligatoire pour gue votre compte de messagerie fonctionne.
] Informations sur l'utilisateur Tester les paramétres du compte
Votre nom Patrick DUPQNT Aprés avoir compléte les champs de cet écran, nous
F (B = vous conseillons de tester votre compte en diguant sur
Adresse de messagerie : |contact@domaine.com le bouton d-dessous, {(Connexion réseau reguise. )
1 Informations sur le serveur
4 . [Tester les paramétres du compte .., ]
i1 Type de compte : [pop3
Serveur de courrier entrant : — .caplaser.com
| Serveur de courrier sortant (SMTP) : i.srntpauth .caplaser.fr
Informations de connexion
Mom d'utilisateur : lVotre login
Mot de passe : [T
[Z] Mémariser le mot de passe
[ | Exiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors = £
de la connexion [ Paramétres suppléementaires. .. ]
<Précédent || Suvant> | | Annuer |
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Géngral | Serveur sortant |Cmr'.-ex1m | Options avancées.
[#] Mon serveur sortant (SMTF) requiert une authentification

i@ Utiliser les mémes paraméires que mon serveur de courrier entrant!

(7 Se connecter & ['aide de

lorn d'utiisatedr ;|

Mot de’ passe |

[Z] Mémariser |2 mot de passe
[ Exiger l'authentification par mot de passe securisé [SPA)

71 Se connecter au serveur de courrier entrant avant d'envoyer le courrier

9. Dans l'onglet Serveur sortant, cochez la case "Mon serveur sortant (SMTP) requiert une

authentification" puis "Utiliser les mémes parameétres que mon serveur de courrier entrant
POP »

10. Vous pouvez faire OK, Suivant et Terminer

Ajouter un nouveau compte de messagerie ‘ = _X_i_ ‘

Félicitations !
Toutes les informations reguises pour configurer votre compte ont été saisies avec succés,

Pour fermer I'Assistant, diguez sur Terminer,

Votre compte est désormais correctement configuré !
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OPTIONNEL : Modification du port SMTP

Il arrive parfois que certains fournisseurs d’acces Internet (FAI) bloquent I'utilisation du port
SMTP 25 (port d’émission par défaut) a leurs propres serveurs uniguement.

Cela se traduit, lors d’'un envoi d’un email, par un message d’erreur, ou le fait que votre
message reste bloqué dans la boite d’envoi.

Pour contourner cela, vous pouvez modifier le port SMTP associé a votre boite aux lettres.

Dans l'onglet « Options avancées » de la configuration de votre compte de messagerie, vous
pouvez modifier le port SMTP (25 par défaut) par le port 5025 comme indiqué plus bas.

| Général | Serveur sortant | Connexion | Options avancées |

Muméros des ports du serveur

Serveur entrant (POP3) ¢ 110 Par défaut

[7] Ce serveur nécessite une connexion chiffrée (S5L).

Serveur sortant (SMTP) ¢ 5025

Utiliser le type de connexion chiffrée suivant @ | Aucun IE‘!
Delais du serveur
Court Long 1minute
Remise

["|iaisser un exemplaire des messages sur le serveur:

|| Supprimer du serveur aprés | 5 =l Jours

| Supprimer du serveur aprés avoir éte supprimé du dossier Eléments supprimés

Validez par OK et retestez ensuite I'envoi / réception.




